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ISAKYMAS
DEL NADEZDOS PETRONIENES SKYRIMO | IGNALINOS R. DIDZIASALIO ,,RYTO*
GIMNAZIJOS DIREKTORIAUS PAVADUOTOJO UKIUI PAREIGAS

2022 m. gruodzio  d. Nr. P-
DidZiasalis

Vadovaudamasi Priémimo ] valstybés tarnautojo pareigas organizavimo tvarkos apraso,
patvirtinto Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2018 m. lapkri¢io 28 d. nutarimu Nr. 1176 ,,Dél
Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos istatymo igyvendinimo* (Lietuvos Respublikos
Vyriausybés 2021 m. liepos 28 d. nutarimo Nr. 584 redakcija), 69 punktu, Lietuvos Respublikos
valstybés ir savivaldybiy jstaigy darbuotojy darbo apmokéjimo ir komisijy nariy atlygio uz darba
2017 m. sausio 17 d. jstatymo Nr. XIII-198 (suvestiné redakcija nuo 2022-09-01-2022-12-31), 43
punktu ir atsizvelgdama | Atrankos direktoriaus pavaduotojo tikiui pareigoms uzimti komisijos 2022
m. gruodzio 2 d. posédzio protokolg Nr. 2 ir | Lietuvos Respublikos specialiyjy tyrimy tarnybos 2022
gruodzio 12 d. rastg Nr. 4-01-10053 ,,Dél informacijos apie Nadezdg Petronieng pateikimo* bei 2022
m. gruodzio 12 d. sutikima:

1. Skiriu Nadezda Petronieng nuo 2022 m. gruodzio 19 d. j Ignalinos r. DidZiasalio
,»Ryto“ gimnazijos direktoriaus pavaduotojo tikiui pareigas.

2. Nustatau Ignalinosr. Didziasalio ,,Ryto* gimnazijos direktoriaus pavaduotojai
tikiui Nadezdai Petronienei pareiginés algos pastoviosios dalies koeficientg — 8, 1.

3. Tvirtinu pridedama Ignalinos r. DidZiasalio ,,Ryto* gimnazijos direktoriaus

pavaduotojo tkiui pareigybés apraSyma.

Direktoré Jelena Tumanoviené



PATVIRTINTA
Ignalinos r. DidZiasalio ,,Ryto* gimnazijos
direktoriaus 2022 m. gruodzio  d. jsakymu Nr. V-

IGNALINOS R. DIDZIASALIO ,,RYTO% GIMNAZIJOS DIREKTORIAUS
PAVADUOTOJO UKIUI PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Direktoriaus pavaduotojo tikui pareigybé yra priskiriama biudZetiniy jstaigy vadovy ir jy
pavaduotojy, kuriy pareigybés priskiriamos A lygiui, pareigybiy grupei.

2. Pareigybes lygis — A2.

3. Direktoriaus pavaduotojas tikiui pavaldus gimnazijos direktoriui.

II SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

4. Direktoriaus pavaduotojo tikui kvalifikacijai keliami reikalavimai:

4.1. Gimnazijos direktoriaus pavaduotoju tkiui gali dirbti asmuo, turintis ne Zemesnj kaip
aukstaji universitetinj iSsilavinimg su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu i$silavinimu
arba aukstaji koleginj iSsilavinimg su profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu
i$silavinimu.

4.2. Gimnazijos direktoriaus pavaduotojas tikiui turi zinoti:

4.3. teritorijos priezitiros tvarka;

4.4. gimnazijos pastaty ir visy patalpy (klasiy, kabinety, dirbtuviy ir kt.) bei inventoriaus
naudojimo ir prieziiiros taisykles;

4.5. higienos normas ir taisykles;

4.6. darbo santykius reglamentuojancius jstatymus;

4.7. buhalterinés apskaitos pagrindus;

4.8. gimnazijos prieSgaisrinés saugos taisykles;

4.9. saugaus darbo taisykles;

4.10. pirmosios medicinos pagalbos suteikimo priemones ir biidus;

4.11. gimnazijos nuostatus ir vidaus tvarkos taisykles;

4.12. kitus gimnazijos veiklg reglamentuojancius norminius aktus;

4.13. savo paties pareiging instrukcija.

5. Direktoriaus pavaduotojas tikiui skiriamas atsakingu uz gimnazijos prieSgaisring sauga, jis
privalo iSklausyti norminiuose dokumentuose numatytg priesgaisrinés saugos kursg ir gauti
atitinkama pazymejima.

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Direktoriaus pavaduotojas tikiui vykdo Sias funkcijas:

6.1. veda tikinio personalo darbo laiko apskaita;

6.2. rengia techninio personalo darbo apskaitos ziniaras¢ius ir darbo, atostogy, profilaktinio
sveikatos tikrinimo grafiky projektus;

6.3. kiekvienais metais iki sausio 31 d. kartu su Gimnazijos darbo tarybos nariais jvertinus jam
pavaldziy darbuotojy, iSskyrus darbininkus, praéjusiy kalendoriniy mety veikla pateikia direktoriui
vertinimo i§vadas su sililymais;

6.4. organizuoja civilings, prieSgaisrinés, darby saugos mokymus ir instruktavima;



6.5. uztikrina, kad fizikos, chemijos kabinetams, kitiems darbuotojams (kuriems tai privalu)
biity parengtos darby saugos instrukcijos. Atlieka darbuotojy instruktavima;

6.6. pasiripina, kad kabinetuose ir klasése, kur naudojami elektros ir mechaniniai prietaisai,
cheminés medziagos biity iSkabintos jy saugaus naudojimo instrukcijos, kad tokiuose kabinetuose,
klasése ir kitose gimnazijos direktoriaus nurodytose vietose bty sukomplektuotos pirmosios
pagalbos vaistinélés. Tikrina vaistinéliy bikle, tikrinti, ar mokomosios chemijos kabinete ir
sandéliuke cheminiai reaktyvai laikomi uzrakinamose spintose, ar jy kiekis atitinka leistinas normas;

6.7. organizuoja ir vadovauja gimnazijos iikio darbuotojy darbui, uztikrina, kad tkio objektai
veiklos sutrikimy;

6.8. uztikrina, kad gimnazijos patalpos, aplinka buty visada Svariis ir tvarkingi, jranga,
transporto priemones techniSkai tvarkingi, saugiis, atitikty higienos ir saugos reikalavimus bei
numatytas jy konstrukcijoje, funkcionuoty normaliai, nesukeldami veiklos sutrikimy bei pavojaus
mokiniy ir darbuotojy sveikatai;

6.9. uztikrina, kad elektros skydai, skydeliai ir spintos, Siluminis mazgas biity rakinami;

6.10. uztikrina, kad gimnazijos teritorijos poilsio, sporto, ikio zonose esantys jrenginiai biity
tvarkingi, nepavojingi sveikatai;

6.11. uztikrina, kad laiku biity atlikta valgykloje ir katilingje esan¢iy matavimo prietaisy
metrologiné patikra;

6.12. bendradarbiauti su ry$iy, elektros, vandens, Silumos tiekimo bei kitomis komunalines
paslaugas teikian¢iomis jmonémis;

6.13. pasiriipina, kad prie gimnazijos pastaty pri¢jimas ir privaziavimas bty visada laisvas;

6.14. pasiriipina, kad gimnazijos teritorijos apSvietimas buity ne mazesnis kaip 20-40 1X., o
gimnazijos patalpy (klasiy, kabinety, dirbtuviy ir kt.) bendrasis bei vietinis apSvietimas atitikty
galiojancias normas;

6.15. nustatytu laiku organizuoja gimnazijos pastaty ir jy konstrukcijy sezonines bei neeilines
apzitras;

6.16. organizuoja apziiiry metu rasty defekty paSalinima;

6.17. ziemos metu organizuoja sniego valymag nuo gimnazijos pastaty stogy, nuo gimnazijos
teritorijoje esanciy keliy ir taky, organizuoti keliy ir taky barstyma sméliu;

6.18. uztikrina, kad biity laiku atliktas gimnazijos patalpy ir inventoriaus eilinis remontas,
kad bty tinkamai pasiruosta naujyjy mokslo mety pradziai,

6.19. vykdo Silumos tkio prieziiirg, uztikrina, kad biity laiku atliktas gimnazijos Sildymo
sistemos paruo$imas rudens ir ziemos sezonui;

6.20. organizuoja gimnazijos apripinimg mokymo priemonémis, mokymui reikalingomis
medziagomis, prietaisais, jrankiais ir jrenginiais, klasiy apripinimg trijy dydziy suolais arba trijy
dydziy stalais ir kédémis pagal poreikj;

6.21. uztikrina, kad visos gimnazijos patalpos kasdien biity valomos drégnu biidu, atidarius
langus, pavirsiai ir inventorius biity valomi reguliariai pagal higienos reikalavimus;

6.22. reikalauja i$ pavaldziy darbuotojy, kad koridoriai, fojé, sanitariniai mazgai buity valomi
po kiekvienos pertraukos, kad tualetams valyti biity naudojamos leistinos plovimo priemongs;

6.23. reikalauja i§ pavaldziy darbuotojy, kad klasés, dirbtuvés, mokymo kabinetai ir kitos
patalpos biity valomi po paskutinés pamokos ir po neformaliojo ugdymo uzsiémimy;

6.24. uztikrina, kad unitazai maziausiai du kartus per ménesj biity valomi Slapimo druskas
SalinanCiomis priemonémis;

6.25. organizuoja gimnazijos apriipinimg dezinfekavimo medziagomis, valikliais, plovikliais,
kuriuos aprobavo Valstybés higienos inspekcija;

6.26. uztikrina materialiniy vertybiy apskaitos tvarkyma, atsargy tvarkyma ir iSdavima;

6.27. neleidzia, kad elektros jrenginiy prijungimui prie srovés Saltinio buity naudojami laidai
ir kabeliai su praradusia izoliavimo savybes ar pazeista izoliacija, kad laidai ir kabeliai biity nutiesti
grindimis;



6.28. reikalauja 1§ pavaldziy darbuotojy, kad elektros skydai, kabeliai ir spintos biity
rakinamos;

6.29. pasiriipina, kad Gimnazijos patalpose biity reikiamas gesintuvy skaicius, laiku atlikta jy
patikra;

6.30. tikrina, ar tvarkingas gimnazijos priesgaisrinis vandentiekis, ar vidaus vandentiekio
gaisriniai ¢iaupai turi zarnas ir Svirkstus;

6.31. tikrina, ar pri¢jimai prie gaisriniy Ciaupy neuzkrauti, ar zmoniy evakavimo keliai ir
18¢jimai, koridoriai, prieangiai, laiptai neuzkrauti suliZusiais baldais ir kitais daiktais;

6.32. pasiriipina, kad biity parengtas zmoniy evakavimo kilus gaisrui grafinis ir rasytinis
planas, kad grafinis planas buity pakabintas gerai matomoje vietoje prie j¢jimo | kiekvieng pastato
auksta;

6.33. uztikrina, kad raSytiniame plane buty aiskiai ir tiksliai aprasyti atitinkamy darbuotojy
(pagalbinio personalo ir pedagogy) veiksmai kilus gaisrui, ty veiksmy atlikimo tvarka, budai ir
nuoseklumas;

6.34. uztikrina, kad su veiksmy kilus gaisrui planu biity supazindinti atitinkami darbuotojai;

6.35. pasirtpina, kad koridoriuose, laiptinése ir ant evakavimo dury bity krypties
(gelbéjimosi) Zenklai;

6.36. moko ir instruktuoja darbuotojus prieSgaisrinés saugos klausimais, uztikrina, kad bty
parengta gimnazijos prieSgaisrinés saugos instrukcija, atskiry gimnazijos padaliniy prieSgaisrinés
saugos instrukcijos;

6.37. reikalauja, kad visi gimnazijos darbuotojai laikytysi nustatyto prieSgaisrinio rezimo, kad
kiekvieng dieng, baigus uzsiémimus klasése, kabinetuose, pedagogai apzitiréty patalpas, iSjungty
visus elektros ir dujy prietaisus;

6.38. rengiant mokiniy Sventes (Kalédy eglutes, Naujyjy mety sutikimg, kitokius
pasilinksminimo vakarelius), uZtikrina, kad egluciy ir patalpy iliuminacija buty jrengta pagal
galiojancias Elektros jrenginiy jrengimo taisykles, kad popierinés ir kitokiy degiy medziagy
papuosaly, véliavéliy girliandos biity kabinamos tik ten, kur néra pavojaus, kad jos uzsidegs;

6.39. neleidzia patalpose naudoti pirotechnikos priemoniy, riikyti;

6.40. vykdo teisétus gimnazijos direktoriaus ir kontroliuojanciy pareigiiny nurodymus;

6.41. savo kompetencijos ribose duoda privalomus nurodymus ikio personalui ir
pedagogams;

6.42. sitlo gimnazijos direktoriui, kad pavyzdingi tikio darbuotojai biity skatinami;

6.43. stabdo darbus fizikos, chemijos kabinetuose ir kt., jeigu paaiskéjo, kad ten naudojami
jrenginiai techniskai netvarkingi, kelia pavojy mokiniams, laborantams, pedagogams;

6.44. reikalauja i§ gimnazijos direktoriaus, kad biity sudarytos tinkamos darbo salygos, kad
biity skiriama pakankamai 1éSy gimnazijos tikio tvarkymui, darbuotojy apriipinimui darbo drabuziais,
butinomis individualios saugos priemonémis ir kt.;

6.45. atsisako vykdyti neteisétus gimnazijos direktoriaus ir kontroliuojanciy pareigiiny
nurodymus;

6.46. organizuoja vieSuosius pirkimus pagal poreikj ir turimas léSas, uztikrina ugdymo
proceso ir ugdymo aplinkos apripinima reikalingomis priemonémis;

6.47. nesant darbe direktoriaus ir direktoriaus pavaduotojo ugdymui, pavaduoja direktoriy;

6.48. jtares ar pastebgjes patycCias, smurtg:

6.48.1. nedelsdamas jsikisa ir nutraukia bet kokius tokj jtarimag keliancius veiksmus;

6.48.2. apie jtariamas ar jvykusias patycCias nedelsiant informuoja patyrusio patycCias, smurtg
vaiko pedagogus, Gimnazijos direktoriy ar jo pavaduotoja ugdymui. Nesant galimybei pranesti
Gimnazijos direktoriui ar jo pavaduotojui, tiesiogiai pranesa savivaldybés administracijos vaiko teisiy
apsaugos skyriui ir (ar) policijai;

6.48.3. esant grésmei vaiko sveikatai ar gyvybei, nedelsiant kreipiasi j pagalbg galincias suteikti
institucijas (pvz.: policija, greitaja pagalbg ir kt.).



IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

7. Direktoriaus pavaduotojo tikiui atsako:
7.1. uz savo darbo kokybe;

7.2. uz savo darbo vietos patalpy ir jose esancio inventoriaus, saugojima.

7.3. uz laikymasi etikos ir moralés normy darbe;

7.4. uZ savo pareigy netinkama vykdyma direktoriaus pavaduotojo tikiui atsako gimnazijos
darbo tvarkos taisykliy ir Lietuvos Respublikos jstatymy tvarka.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

8. Direktoriaus pavaduotojo tikiui darbo uzmokestis nustatomas teisé€s akty nustatyta tvarka.

Susipazinau ir sutinku




DETALUS METADUOMENYS

Dokumento sudarytojas (-ai)

Ignalinos r. Didziasalio "Ryto" gimnazija

Dokumento pavadinimas (antrasté)

Dél Nadezdos Petronienés skyrimo i Ignalinos r. Didziasalio
,,Ryto® gimnazijos direktoriaus pavaduotojo tkiui pareigas

Dokumento registracijos data ir numeris

2022-12-16 Nr. P-64

Dokumento gavimo data ir dokumento gavimo
registracijos numeris

Dokumento specifikacijos identifikavimo Zymuo

ADOC-V1.0

Paraso paskirtis

PasiraSymas

Parasa sukiirusio asmens vardas, pavardé ir pareigos

Jelena Tumanoviené Direktoré

Paraso sukiirimo data ir laikas

2022-12-16 13:14

ParaSo formatas

Ilgalaikio galiojimo (XAdES-XL)

Laiko Zymoje nurodytas laikas

2022-12-16 13:15

Informacija apie sertifikavimo paslaugy teikéja EID-SK 2016
Sertifikato galiojimo laikas 2021-03-29 15:32 - 2026-03-28 23:59
ParaSo paskirtis Registravimas

Parasa sukiirusio asmens vardas, pavardé ir pareigos

Ramuné Kapliukiené Rastinés administratoré

Paraso sukiirimo data ir laikas

2022-12-16 13:16

ParaSo formatas

Ilgalaikio galiojimo (XAdES-XL)

Laiko Zymoje nurodytas laikas

2022-12-16 13:17

Informacija apie sertifikavimo paslaugy teikéja

EID-SK 2016

Sertifikato galiojimo laikas

2020-10-16 18:34 - 2025-10-15 23:59

Informacija apie biidus, naudotus metaduomeny
vientisumui uZztikrinti

Pagrindinio dokumento priedy skaicius

Pagrindinio dokumento pridedamy dokumenty skaicius

0

Pridedamo dokumento sudarytojas (-ai)

Pridedamo dokumento pavadinimas (antrasté)

pavaduotojas tikiui 2022-12.docx

Pridedamo dokumento registracijos data ir numeris

Programinés jrangos, kuria naudojantis sudarytas
elektroninis dokumentas, pavadinimas

Elpako v.20221215.1

Informacija apie elektroninio dokumento ir elektroninio
(-iy) paraSo (-y) tikrinima (tikrinimo data)

Tikrinant dokumenta nenustatyta jokiy klaidy (2025-06-20)

Elektroninio dokumento nuoraso atspausdinimo data ir ja
atspausdines darbuotojas

2025-06-20 nuorasg suformavo Ramuné Kapliukiené

Paieskos nuoroda

Papildomi metaduomenys






